
règlement intérieur

Bienvenue au centre de loisirs de saint-fuscien
Pour assurer un environnement agréable et sécurisé pour tous lors des activités périscolaires et
extra-scolaires et au centre de loisirs, nous vous invitons à respecter les règles suivantes :

La commune de Saint FUSCIEN organise un Accueil de Loisirs Sans Hébergement ouvert aux
enfants âgés de 3 à 12 ans révolus.
Le Centre de Loisirs est ouvert toute l’année scolaire hormis les vacances de Noël et le mois
d’août. 
Un accueil de loisirs le matin de 7h30 à 8h40, le midi de 11H40 à 13H20 et le soir de 16h30 à 18h30.
Une personne encadrante de l’équipe d’animation accompagne les enfants durant le transport. 
Un accueil de loisirs (structure extrascolaire) n’est pas une garderie. 
En effet, outre le fait que ces accueils ne s’organisent pas au même moment, les accueils de
loisirs, eux s’appuient sur un projet Éducatif décliné en projets pédagogiques ayant pour objectifs
de transmettre aux enfants des valeurs éducatives définies par l’organisateur telles que :
l’apprentissage de la vie en collectivité,  le respect des personnes, des choses de son
environnement,  la prise de responsabilité, l’acquisition d’autonomie, la découverte du jeu sous
toutes ses formes,  l’initiation à de nouvelles activités culturelles ou sportives ludiques. 

 Description de l’accueil

L’encadrement

L’encadrement est défini par un décret ministériel émanant de la jeunesse et des sports soit : 
Les taux d’encadrement des enfants de moins de 6 ans :

1 pour 8 sans PEDT lorsque la durée de l’accueil excède 4 heures consécutives par jour ;
1 pour 10 sans PEDT lorsque la durée de l’accueil n’excède pas 4 heures consécutives par jour ;
1 pour 10 en PEDT lorsque la durée de l’accueil excède 4 heures consécutives par jour ;
1 pour 14 en PEDT lorsque la durée de l’accueil n’excède pas 4 heures consécutives par jour.

Les taux d’encadrement des enfants à partir de 6 ans
1 pour 12 sans PEDT lorsque la durée de l’accueil excède 4 heures consécutives par jour ;
1 pour 14 sans PEDT lorsque la durée de l’accueil n’excède pas 4 heures consécutives par jour ;
1 pour 14 en PEDT lorsque la durée de l’accueil excède 4 heures consécutives par jour ;
1 pour 18 en PEDT lorsque la durée de l’accueil n’excède pas 4 heures consécutives par jour.

Les encadrants sont recrutés par la commune. À ce titre, ils sont soumis au règlement intérieur
de la mairie ainsi qu’aux règles et obligations applicables aux agents communaux.

Au sein du Centre de loisirs, l’animateur a pour missions : d’être force de proposition , d’être
dynamique au sein de l’équipe ainsi qu’avec les enfants,  de garantir l’intégrité physique des
enfants pendant les activités proposées (sécurité), de préparer ses activités en amont de leurs
déroulements, de ranger le matériel emprunté pour les activités,  de participer à la mise en place
du programme du centre avec l’équipe, de respecter les consignes du directeur.

Au sein du Centre de Loisirs, le directeur tout en étant un animateur expérimenté avant tout a
pour principales missions : la préparation de l’organisation générale, la gestion du centre, la
dynamisation de l’équipe,  la formation des animateurs, la relation avec les parents, l’application
des consignes du déclarant, le suivi administratif et comptable. 



Périscolaires:

Périscolaire matin 7h30 – 8h40 
Temps de restauration et animation 11H50 – 13H20
Périscolaire soir 16H30 – 18H30 

Centre de Loisirs :

Mercredis et vacances :

Pour le matin : un pré-accueil échelonné est proposé de 8h à 9h30. 
Horaires des activités pour la matinée : de 9h30 à 11h30.
Pour l'après-midi : un pré-accueil échelonné est proposé de 13h30 à 14h00 et un temps de repos
pour les enfants de - de 6 ans de 13h à 15h. 
Horaires des activités pour l'après-midi : de 14h00 à 16h30. 
Un départ échelonné de 17h00 à 18h00

De 12H00 à 13H30, les enfants ne déjeunant pas à la cantine doivent être récupérés par leurs
parents. Votre enfant a la possibilité d’arriver jusqu’à 9h30 et 14h00 pour le démarrage des
activités. Les horaires énoncés peuvent varier en cas de sortie à l’extérieur. 
Dans ce cas, les familles sont prévenues en amont de la sortie. 

Le maire, en tant qu’autorité de police, veille au respect des mesures contre les risques d’incendie
et de panique dans les Établissements Recevant du Public implantés dans la commune. Les
communes doivent mettre impérativement à la disposition du directeur de l’accueil de loisirs le
registre de sécurité du bâtiment utilisé.Ce document est nécessaire et doit être présenté par le
directeur du centre lors d’un incident ou d’un contrôle.

Pour des raisons de sécurité évidentes, il est indispensable que l’équipe d’animation ait accès à un
téléphone fixe dans le bâtiment afin de joindre les secours dans les plus brefs délais. Les locaux
mis à disposition par la commune devront correspondre aux besoins des enfants selon leur âge
notamment en matière de sanitaire. 

L’équipe d’animation devra veiller à ce que les issues et accès de secours soient toujours libres.
Merci de signaler immédiatement à la Mairie de Saint FUSCIEN ou directement auprès du
directeur du Centre de Loisirs : Tout risque constaté ou matériel détérioré de nature à mettre en
cause la sécurité, tout incident qui aurait pu avoir des conséquences graves, tout accident dont
vous avez été victime, toute défectuosité dans les systèmes de protection.

Pour ce faire, il sera remis au directeur de l’accueil un registre d’hygiène et de sécurité dans
lequel il pourra inscrire toutes observations ou suggestions ainsi que les déclarations d’accident.

Les parents ne sont pas autorisés à pénétrer dans les lieux du Centre de Loisirs sans y être
invités, ils pourront rencontrer l’équipe d’animation sur rendez-vous. Ceci ayant pour but de ne
pas perturber le bon déroulement des activités du centre et respecter le protocole VIGIPIRATE .

Les horaires d’ouvertures sur le temps scolaire

Hygiène et santé



Vaccinations et Assurances scolaires de l’enfant 

A chaque période de fréquentation dans un centre de loisirs, les parents doivent s’assurer que
l’enfant est à jour de ses vaccins et couvert par une assurance scolaire les dossiers devront être
remis à neuf en début d’année scolaire.

La fiche d’inscription doit être accompagnée : d’une photocopie du carnet de santé où
apparaissent les vaccins à jour, de la fiche sanitaire individuelle, d’une photocopie de l’attestation
d’assurance scolaire en cours de validité, d’un justificatif de domicile en cas de déménagement.

Sécurité, arrivée et départ au centre

Les bijoux (médaille, bracelet, boucles d’oreille, …), téléphones portables, jeux électroniques, argent
liquide sont fortement déconseillés. La commune décline toute responsabilité en cas de perte ou
de vol.

Avant l’âge de 10 ans, l’enfant doit être obligatoirement accompagné d’un adulte et confié à un
membre de l’équipe d’animation. Le midi ou le soir, les enfants seront exclusivement rendus à
leurs parents ou à une tierce personne adulte mandatée par eux (autorisation écrite et signée)
munie d’une pièce d’identité.

La fermeture des accueils étant programmée à 12h pour la pause méridienne et 18h30 pour le
soir, les retards des parents ne seront admis qu’en cas de force majeure.
La répétition de ces retards pourra entraîner un refus d’admission de leur(s) enfant(s).

Modalités d’inscription et la réservation d’une place au sein des accueils
Périscolaires, Mercredi, Vacances

Les modalités d’inscription : Lors des inscriptions, les parents doivent fournir une fiche de
renseignements complétée lisiblement dans sa totalité (1 par enfant). Il est accompagné d’une
photocopie du carnet de santé où apparaissent les vaccins à jour ou d’une attestation du
médecin attestant les vaccins obligatoires ( Décret du 25 janvier 2018 relatif à la vaccination
obligatoire dès 11 vaccins en accueil collectif pour mineur :
 
Antidiphtérique , Antitétanique , Antipoliomyélitique , contre la coqueluche , contre les infections
invasives à Haemophilus influenzae de type b , contre le virus de l'hépatite B , contre les infections
invasives à pneumocoque , contre le méningocoque de sérogroupe C , contre la rougeole , contre
les oreillons , contre la rubéole. 
La loi prévoit une admission provisoire de trois mois pour les mineurs qui ne respectent pas ces
obligations, laissant ainsi le temps aux responsables légaux de faire procéder à la ou aux
vaccinations manquantes. Une photocopie de l’attestation d’assurance scolaire en cours de
validité et d’un justificatif de domicile de moins de 6 mois. 

Une fois le dossier remis, et les informations rentrées numériquement sur notre logiciel de
gestion (Iloise). Vous recevrez des identifiants pour accéder à un espace en ligne pour les
inscriptions de vos enfants. 
https://extranet.myiloise.net/connexion/

Rétractations: Les rétractations ne pourront plus avoir lieu 2 semaines avant le début de la
période d’inscription. Passé ce délai, la période de présence d’enfant sera facturée.
Inscriptions: Les inscriptions sont ouvertes 4 semaines avant le début de la période , la première
semaine est réservée à l’inscription des habitants de Saint-Fuscien, les 3 semaines suivantes sont
ouvertes à tous .

https://extranet.myiloise.net/connexion/


Les traitements médicaux

L’auto médication est interdite en Accueil de Loisirs. Les parents dont les enfants sont sous
traitement doivent impérativement prévenir le directeur ou l’assistant sanitaire du centre et lui
fournir à la fois la photocopie de la prescription et la quantité de médicaments nécessaire.

Si des soins médicaux sont nécessaires durant le temps de l’accueil, l’organisateur avancera les
frais médicaux que les familles devront rembourser en intégralité dans les plus brefs délais. Les
parents s’engagent à venir chercher leur enfant si au cours de la journée, celui-ci présente des
symptômes justifiant notre appel. En cas de maladie contagieuse de l’enfant, les parents devront
présenter un certificat de non contagion à son retour. 
L’inscription et l’admission en Accueil de Loisirs donne autorité de facto à l’équipe d’animation de
pratiquer les soins médicaux élémentaires voire de requérir l’intervention des services
d’urgence le cas échéant.

La facturation

Le service comptable de la commune édite régulièrement une facturation qui vous est envoyée à
votre domicile par le trésor public. Les tarifs sont définis chaque année par une délibération du
Conseil Municipal. Ils sont affichés en Mairie et au sein de la structure d’accueil, sur le site internet
de la commune: https://saint-fuscien.fr/centre-alsh/
Le règlement de ces factures est à envoyer au trésor public ou par Tipi.gouv(.
Les inscriptions sont à faire directement sur votre espace en ligne:
https://extranet.myiloise.net/connexion/

Toute journée fréquentée sera facturée dans son intégralité ainsi que la cantine, sauf sur
présentation d’un certificat médical d’incapacité délivré par un médecin justifiant l’absence de
l’enfant.

Comportement
La mauvaise conduite ou le comportement déviant d’un enfant fera l’objet d’un avertissement
adressé à la famille. Une mesure d’exclusion temporaire ou définitive pourra être prononcée par
le Conseiller communal à l’Enfance et à la Jeunesse si aucune amélioration n’est constatée. Dans
ce dernier cas, la totalité du séjour réservé restera dûe. 

Restauration

Les repas à table sont fournis par une centrale de restauration en liaison froide (API restauration),
et réchauffés dans le restaurant scolaire. Le pain provient de la boulangerie de Sains en Amiénois
sur le temps scolaire, et par API pendant les vacances. 
Ces repas sont approuvés par un diététicien. Le centre fournit également le goûter à tous les
enfants, qu’ils soient demi- pensionnaires ou externes. 
En cas de départ en mini séjour, le Centre de Loisirs assure tous les repas des enfants
participants. Seuls les pique niques sont à fournir par les familles lors de sorties. 

Attestations de présences

Les attestations de présence ne sont délivrées que sur présentation du reçu du trésor public
justifiant le paiement. Elles ne concernent que le paiement des activités (sans cantine). Elles ne
sont délivrées qu’en un seul exemplaire et ne sont établies que sur demande express auprès de la
Mairie de Saint-Fuscien ou du directeur de Centre. Dans la mesure où un Comité d’entreprise
demande de faire remplir son imprimé, celui-ci ne sera certifié et signé que s’il est correctement
pré-rempli par vos soins. 

https://saint-fuscien.fr/centre-alsh/
https://extranet.myiloise.net/connexion/


REstauration

Horaires et Accès:

La restauration scolaire accueille les enfants, de 11H50 à 13H20.
La prise en charge des enfants s'effectue dès la fin des cours par l'équipe d'encadrement.
De 11H50 à 12H40, le premier service à lieu pour les plus petits. Pendant que le groupe des plus
grands est en activité avec les animateurs référent du groupe.
De 12H40 à 13H20 le second service à lieu pour les plus grands.Pendant que le groupe des plus
petits est en activité avec les animateurs référent du groupe.

Inscriptions et Annulations:

Les inscriptions se font via le portail famille au plus tard 48H avant la date. 
Toute absence non signalée dans les délais sera facturée, sauf présentation d'un justificatif
médical sous 48 heures.

Organisation et Fonctionnement

Hygiène, Santé et Protocoles Médicaux

Hygiène Quotidienne

Le passage aux toilettes et le lavage des mains à l’eau et au savon sont obligatoires avant et
après le repas.

Allergies et Régimes Alimentaires

Aucun médicament ne peut être administré durant le temps périscolaire en dehors d'un
Projet d’Accueil Individualisé (PAI) formalisé avec le médecin scolaire, la direction et l'équipe de
restauration.
Les régimes alimentaires spécifiques (sans porc, végétarien, etc.) doivent être signalés dès
l’inscription.

 Le Moment du Repas : Posture Éducative et Nutrition

Pour les enfants, le repas est un espace de découverte. L'équipe d'encadrement applique les
principes suivants :

Autonomie progressive : L'enfant est encouragé à faire seul (se servir de l'eau, couper ses
aliments selon son âge, débarrasser son assiette).
Garantie nutritionnelle : Les enfants n’ont aucune obligation de manger un plat s' ils ne le
souhaitent pas, l’équipe encadrante propose toujours de servir un enfant, en cas de refus de
celui-ci le plat ne lui sera pas servi. La mission première de l’équipe est d’assurer la santé et le
bien-être des enfants. Si un enfant refuse les plats proposés, les animateurs doivent
impérativement l’encourager à manger au moins le fromage ou le dessert. Il est exclu de
laisser un enfant quitter la table le ventre vide.



 Le Moment du Repas : Posture Éducative et Nutrition

Pour que le repas reste un moment agréable, l'enfant s'engage, selon ses capacités et son âge, à
respecter les règles de vie en collectivité : Le respect des personnes et du matériel

Je parle calmement, sans crier, pour limiter le bruit dans le réfectoire.
Je reste assis à ma place pendant le repas et je demande l’autorisation pour me lever.
Je respecte le personnel de restauration, les animateurs et mes camarades (pas de gestes
violents, de moqueries ou de gros mots).
Je respecte la nourriture (pas de gaspillage volontaire) et le matériel.

Gestion des Manquements

Face au non-respect répété des règles de comportement, et après explications pédagogiques de
l'animateur, les mesures suivantes pourront être prises :

Le rappel à la règle : Dialogue individuel avec l'enfant pour lui faire comprendre son erreur.
L'isolement temporaire : Déplacement de l'enfant à une autre table, sous la surveillance d'un
adulte, le temps qu'il retrouve son calme.

Le mot aux parents : Information écrite ou orale partagée avec la famille le soir même.
La commission de suivi : En cas de comportement dangereux ou perturbateur persistant, un
entretien sera planifié entre la direction, l'équipe d'encadrement et les parents pour trouver des
solutions adaptées.

 L’équipe encadrante

La responsable de cantine (madame Roussel) est formée aux normes HACCP (Système d'analyse
des risques et de maîtrise des points critiques), ainsi que deux membres de l’équipe encadrante
(VENET Julien,KRAWEZYK Julie).

Le fournisseur ( API restauration)

API Restauration est une entreprise 100 % familiale des Hauts-de-France (4e opérateur national).
Leurs engagements :

Le "Cuisiné Maison" : Limitation des produits industriels ultra-transformés.
Circuits courts : Priorité aux produits locaux et de saison.
Loi EGAlim : Intégration de produits BIO, labellisés et instauration de menus végétariens.
Anti-gaspillage : Pesée et réduction active des biodéchets.
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